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Documento Unico de Procedimientos Administrativos

El Documento Unico de Procedimientos Administrativos del INHGEOMIN (DUPAI), se constituye como un texto de gestion publica que compila
de manera homogénea, el conjunto de tramites administrativos y servicios exclusivos que ofrece el Instituto Hondurefio de Geologia y Minas. El
DUPAI cumple el principio de derecho a la transparencia en el proceso, con el fin de que los ciudadanos cuenten con suficiente informacién y en
igualdad de condiciones cuando realicen sus gestiones.

Este documento precisa los tiempos, etapas, requisitos, base legal, costos de tramitacién, unidades que intervienen en la evaluacion, plazos,
recursos procedentes, los tramites y servicios de evaluacién previa o de aprobacion automética, los lugares para la atencién al ciudadano y
canales de atencion de consultas, especificara si es necesario 0 no la intervencién de apoderado legal y finalmente las fichas, formatos,
formularios, instructivos y documentos conexos que el usuario necesita para realizar una peticion ante la institucion.

EI DUPAI es un documento de consulta y aplicacién interna y externa, con la finalidad de brindar servicios mas agiles y reducir la discrecionalidad,
para lo cual habra de considerarse los requisitos, flujos y documentos detallados en las fichas respectivas, las cuales mantienen su sustento
legal, salvo que exista un cambio en la legislacion.

Este texto tiene como objetivo principal, el de orientar a todo ciudadano que tenga interés en los trdmites o servicios ofrecidos por el Instituto
Hondurefio de Geologia y Minas. Todo usuario que inicie una gestion debe elaborar sus peticiones haciendo uso de los procesos y documentos
contenidos en el presente.

Los procesos simplificados erradican la discrecionalidad del servidor publico y garantizaen un trato justo e igual para los ciudadanos. Este
documento contiene las bases para la transicion progresiva a los Procedimientos Administrativos Electronicos e impulsar la Republica Digital de
Honduras.

Ciudadania en general que requiera de servicios o informacion relacionada a la geologia o actividades mineras del pais;

Titulares de derechos mineros y personas naturales o juridicas interesadas en realizar gestiones en el instituto;

Instituciones de gobierno con procedimientos conjuntos;

Gobiernos municipales con procedimientos conjuntos;

Apoderados Legales, consultores de las areas técnicas, ambiental y social, quienes encontraran referencias de apoyo para completar la
informacion solicitada en las gestiones interés;

Organizaciones de la sociedad civil podran encontrar orientacién para dar seguimiento a los procesos que rigen el otorgamiento o modificacion
de derechos mineros que tienen influencia en sus territorios, garantizando transparencia en el proceso.
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El Instituto Hondurefio de Geologia y Minas, es el ente estatal de la Republica de Honduras, ejecutor de la Politica Nacional del sector minero
y responsable de realizar investigacion cientifica en el &mbito de las geociencias y mineria, se identifica con las siglas «INHGEOMIN». Fue
creado el 23 de abril de 2013, como un ente desconcentrado del Estado, dependiente de la Presidencia de la Republica, ejerciendo sus
funciones con independencia técnica, administrativa y presupuestaria.

Dirigir y ejecutar la politica nacional del sector minero y generar informacién geoldgica del territorio hondurefio, con una administracion eficiente
y transparente, con enfoque de género, mejora continua y un aprovechamiento responsable de los minerales del pais, para generar bienestar
social a la ciudadania.

Ser la institucion técnica referente a nivel nacional y regional que garantiza el uso eficiente de los recursos mineros a través de la ciencia y la
tecnologia con inclusién ciudadana en las labores de regularizacion y fiscalizacion de las actividades mineras.

Considerando su rol regulador, sus atribuciones supervisoras o0 sancionadoras, normativas y su atribucién de gestién del conocimiento, se
pueden enlistar algunos productos estratégicos.
Tabla 1. Productos estratégicos

Otorgamiento de

. Mediante la emisién titulos mineros: concesiones, permisos o registros mineros.
Derechos Mineros

Incluye las inspecciones de campo en los proyectos mineros, donde se realizan
mediciones y valoraciones de tipo técnico, econdmico y social. Se realiza para
garantizar el cumplimiento de la normativa minera y de los programas de actividades
aprobados.

Mediante la ejecucion de programas de entrenamiento y capacitacion a las Alcaldias,
titulares de derechos mineros, en temas referidos al desazolvamiento, mineria
artesanal, impactos sociales de la mineria, y otros relacionados.

Fiscalizacion y
Control Minero

Asistencia Técnica

Creacion de . . . . N ,
. Mediante la asistencia al sector de pequefia escala en la aplicacion de tecnologias
encadenamientos . o I,
. limpias a la Mineria Artesanal y Pequefia Mineria.
productivos
Participacién Ofreciendo mecanismos para la presentacion de denuncias, sugerencias, resolucion
Ciudadana e de conflictos o cualquier otra accion relacionada a la mineria. Asimismo, mediante
inclusién de el fomento y apoyo a las mujeres que desarrollan actividades mineras fortaleciendo
Género el bienestar social mediante la formalizacién de las microempresas mineras
artesanales de mujeres.
Gestion del . . . ., . .
conocimiento Mediante la generacion de informacion accesible, trazable y verificable sobre los
L recursos minerales y geologia del pais, a través de un plan de publicaciones,
geolégico de i . e . -
biblioteca abierta y disponibilidad de archivos digitales.
Honduras

Fortalecimiento de
la Transparencia y
la Modernizacion

Mediante la implementacién de iniciativas de gobierno abierto, y canales de
atencién al Ciudadano, que permita incrementar la eficiencia, transparencia y calidad
en la gestion publica mediante el mejoramiento de procesos y el fomento de la
gestiéon electrénica que reduzca el costo del gobierno y de la ciudadania,
garantizando la igualdad de condiciones y permitiendo el escrutinio publico.
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UNIDADES CONSULTIVAS Y DE ATENCION AL CIUDADANO

A continuacién, se enlistan las unidades del nivel técnico y aquellas representativas que intervienen en los tramites o prestan servicios
a la ciudadania.
Tabla 2. Unidades Consultivas y de Atencién al Ciudadano

Responsable de realizar evaluaciones catastrales y de consolidar un sistema de registro de los
derechos mineros.
Responsable de evaluar la factibilidad de las actividades desde la perspectiva geoldgica y
minera. Se encarga de registrar la produccion minera nacional.
Responsable del control ambiental minero y de las medidas de seguridad laboral en toda la
actividad minera del pais.
Responsable de verificar los resultados de socializacién de proyectos mineros y supervisar la
ejecucion de medidas de compensacion social en las comunidades.
Responsable de analizar econdémica y financieramente, la capacidad de los solicitantes para
Fiscalizacion Minera desarrollar proyectos mineros en el pais; velar por el cumplimiento de las obligaciones
economicas Y fiscalizar las exportaciones de minerales.
Mineria Artesanal y Pequefia | Responsable de asistir y evaluar las solicitudes de permisos de la Mineria Artesanal y Pequefia

Mineria Mineria (MAPE).
Responsable de realizar estudios de la geologia del pais, elaborando y publicando los diferentes
mapas con informacion geoldgica, geoquimica, hidrogeolégica y ocurrencias mineraldgicas.
Brinda soporte analitico en las actividades que realizan las unidades técnicas de la institucion y
proporciona servicio al publico en general.
Responsable de la prevencion y manejo de las incidencias generadas en torno a la actividad
minera del pais, mediante la asistencia a los ciudadanos, desarrollando estrategias para
institucionalizar el dialogo como forma eficiente de resolver los conflictos mineros.
Encargada de asistir a las Alcaldias Municipales, Titulares de Derechos Mineros, u otros
Capacitacion interesados sobre el desazolvamiento, mineria artesanal, pequefia mineria, impactos sociales
de la mineria, proyeccion institucional y otros relacionados con la actividad minera.
Encargada de atender las solicitudes de convenios de cooperacién entre el INHGEOMIN y

Registro Minero y Catastral

Minas y Geologia

Ambiente y Seguridad

Desarrollo Social

Investigacién

Laboratorio

Prevencion y Manejo de
Conflictos Mineros

Cooperacion Externa cualquier personeria juridica de derecho publico o privado, Organizacion No Gubernamental,
Academia, y de procedencia nacional o internacional, de carécter vinculante para ambas.
lgualdad y Equidad de Orientar, fomentar y fortalecer el bienestar social y econdémico de las mujeres mineras del pais,
Género centrado en la formalizacién de las microempresas mineras artesanales.
Encargada de recabar y difundir las obligaciones de transparencia, y recibir y tramitar las
Transparencia solicitudes de acceso a la informacion que se formulen al INHGEOMIN y de servir como

vinculo entre este y los solicitantes.
Se encarga de ejecutar las politicas de cobro por servicios y obligaciones fiscales. Emite

Cartera y Cobranzas . . -
y avisos de cobro y estados de cuentas de los usuarios del instituto.
Gestionar la atencién de Quejas, Reclamos, sugerencias y ofrecer espacios de expresion,
. monitoreo y Evaluacion ciudadana; asimismo gestion de los tramites y servicios electronicos que
Modernizacién

mejoren la gestion puablica con criterio de calidad, efectividad, transparencia y vinculacion
ciudadana.
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LUGARES Y HORARIOS DE ATENCION

TRAMITES Y SERVICIOS PRESENCIALES
El instituto concentra sus actividades presenciales en una sola sede en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central. Las
oficinas se ubican en el edificio INHGEOMIN, en la Colonia Loma Linda Norte, Bulevar Centroamérica, Avenida La FAOQ. El horario de
atencion es de lunes a viernes de 8:00 AM- 4:00 PM

-

Acceda a la ubicacion del instituto, haciendo clic en el link de mapa o escaneando el cédigo QR.
https://goo.gl/maps/fuiEK8NFBKYP5eUQ9

[=] §T3: [m]
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TRAMITES Y SERVICIOS EN LINEA

Con el objetivo de reducir el costo en las gestiones que realizan los ciudadanos y el gobierno, el INHGEOMIN busca incrementar
la eficiencia, transparencia y calidad en la gestion publica mediante el fomento de la gestion electronica. A la fecha todo ciudadano
puede realizar 12 gestiones de forma electrénica sin movilizarse hasta las instalaciones del Instituto.

Gestion de 12 tramites y servicios Digitales

. .. Regulacion Minera:
Monl’toreo y EUG.[.U.G.C[O”. 8. Formalizacion de Grupos de Mujeres
ciudadana Mineras
1. Denuncias Mineras

9. Exportacion de Minerales

I

Informacion Pablica
3. Peticiones, Quejas, Reclamos y

Sugerencias
4. Notificaciones electrénicas
5. Consultas Catastrales

6. Informacion publica a través del
Sistema de Informacion Electrénico de
Honduras(SIELHO).

7. Consulta Catastral de Areas

Formacion Técnica/Gestion / \» Gestion tributaria minera

Administrativa: 12. Pagos de obligaciones y seruicios usando el
POS Virtual
10.Capacitaciones Virtuales
11. Conuenios de Entendimiento

Las plataformas para realizar solicitudes y consultas se encuentran disponible las 24 horas, su revision se sujeta a los horarios de
oficina, todos los accesos se encuentran en la web oficial: https:/inhgeomin.gob.hn/modernizacion-administrativa

e @ Centro de Informacion

o e e , . . Este apartado contiene formularios digitales para hacer consultas o realizar gestiones en |
Autorizacion de Exportacion de  Notificaciones Electrénicas Pagos en linea
Minerales

05 trémites y servicios digitales que actualmente estan habilitadas.

Toda persona natural o juridica puede revisar las Pago de Obligaciones (Canon Minero, Impuesto

cumplen todoslos

Aprobar itimas comunicaciones que les remita laSecretaria  Especial Minero, Pago de Infracciones] y Tasas por Capechuciions Virteles & N asckoo MARE 2
requisit General del Instituto Hondureno de Geslogia y Minas servicios - a Pba 5 e S
(INHGEOMIN).
Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias > Consulta Catastral de Areas >
Mineras >
0 9 Convenios de Entendimiento >
Sistema de reportes de Sistema de Informacion Centro de atencion online al

actividades mineras (SIRAM)  Minero de Honduras (SIMHON) ciudadano

Formularios digitale: ealizar

de su tramite desde su iniciacién. desarrolloy
resalucién.
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ESTRUCTURA Y CONTENIDO ESPECIFICO DEL DUPAI

Cada tradmite o servicio se encuentra en una ficha que concentra toda la informacion necesaria
para presentar una peticion, para su correcto uso dentro de cada ficha se encontrard la siguiente
informacion:

. Informacidon basica del Tramite o Servicio
Este apartado incluye la codificacion del tramite, indica si requiere de Apoderado
Legal, el tipo de evaluacion aplicada, finalidad, el tipo de Persona que puede solicitar
el tramite o seruicio, el tipo de documento que serd emitido, el plazo mdaximo para
resoluer, la unidad donde inicia y finaliza la gestion, la autoridad que resuelue, los
recursos procedentes y los lugares de atencion.

. Sustento Legal
Este apartado contiene los articulos y fundamentos legales que autorizan los tramites
O seruicios y el cobro de tasas.

o Costo del procedimiento administrativo
Este apartado detalla si el tramite o servicio estd sujeto al pago de una tasa, indican
sus valores y en el caso de existir inspecciones de campo, se detallan en qué consisten.

o Requisitos del tramite o servicio
Este apartado enlista todos los documentos necesarios para la realizacion de un
tramite o seruicio junto a su fundamento legal.

o Descripcion del proceso/ etapas del proceso
Este apartado detalla los pasos y actividades a seguir para iniciar, desarrollar y
finalizar un tradmite o seruicio, se detallan las unidades de la institucion que son
responsables de atender cada paso, asi como los plazos para resoluer cada paso.

o Diagrama de flujo del tramite
Este apartado incluye una representacion grafica de proceso que sigue el tramite o
servicio. Cada paso del proceso es representado por unsimbolo diferente que contiene

una breve descripcion de la etapa a la que corresponde. Los simbolos grdficos del flujo
estdn unidos entre si con flechas que indican la direccién de flujo del proceso desde el
inicio hasta el fin del tramite o servicio.
o Formularios del proceso y documentos conexos requeridos
: Este apartado enlista todos los documentos necesarios para acceder al tramite o
—— seruicio, para los documentos emitidos por otras entidades se indica quien lo
— proporciona y como obtenerlos. En caso de los documentos exclusivos del
-— INHGEOMIN, se anexan formularios estandarizados e interactivos, fichas y formatos
editables para completar la informacion, todos ellos cuentan con sus instructivos
para facilitar su registro.
o Términos y definiciones
@ Este apartado presenta una serie de términos y definiciones usados en los

A-Z documentos a fin de orientar al usuario.
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La seccion resume los tipos de gestiones que constan en esta version del DUPAI, para lo cual
habrdan de obseruvarse las siguientes definiciones:

» Trdamite: Son las gestiones establecidas en la Ley de Mineria o instrumentos

conexos y que obligan a los interesados a realizar una solicitud ante el
INHGEOMIN.

= Servicio: Son las gestiones autorizadas por la Ley de Mineria o instrumentos

conexos para que el instituto pueda ofrecerlas a los usuarios sin que estos
recurran a ellas de forma obligatoria.

37

36

137 documentos | version 1.2

() FichadeProcesos @ Formularios Formatos @ Guias @ Intructivos @ Protocolos

Tipo de documento Cantidad
Ficha de Procesos 36
Formularios 37
Formatos 37
Guias 3
Instructivos 23
Protocolos 1
Total de documentos 137
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En el marco del Sistema de Gestion de Calidad del INHGEOMIN, las siguientes son
definiciones de las gestiones disponibles a los usuarios:

Tramites Misionales: Son los procesos mds
relevantes que contribuyen directamente al
cumplimiento de la razén de ser del INHGEOMIN;
aquellos que hacen cumplir las funciones
institucionales que la Ley establece.

Tramites Misionales 48.48%
—

¢ Trdmites de Apoyo u operativos: Son las

Tipo de tramite J gestiones que tienen por objeto soportar los
procesos misionales para el cumplimiento de sus
fines.

¢ Trdmite de Euvaluacion y seguimiento: Son
gestiones que se encargan de medir y recopilar
datos destinados a realizar andlisis de desempeno
y cumplimiento de obligaciones.

Tramites de Apoyo u operativos 45.45%

En cada tramite o servicio se indica la forma en la que se puede a las gestiones disponibles,
atendiendo los siguientes conceptos:

e Digital: Gestion realizada por medios electronicos a trauvés de herramientas tecnoldgicas, ya sea de
manera parcial, en alguno de sus pasos o etapas, o total, hasta obtener completamente el resultado
requerido sin necesidad de presentarse fisicamente en el instituto.

e Presencial: Gestion querequiere que el ciudadano se presente fisicamente en las oficinas delinstituto,
debiendo entregar documentacion fisica para iniciar el flujo.

12
Tipo de gestion Cantidad
Gestiones digitales 12
Gestiones presenciales 24

Total de tramitesy

.. . e 36
servicios simplificados
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. . .. . Forma de
N Nombre del Recursos asociados para realizar la gestién Tipo de
0. .. ; X .. acceder a
tramite (haga click en cada item para acceder al documento) Tramite ..
la gestion
Ficha Descripcion del Tramite
For T ici Explor
Declaracion Jurada Tramite
1 Concesion Minera | Formato Notificacion a Municipalidad Misional resencial
de Exploraciéon Gulia Participacion Ciudadana P
Plan de Socializaciéon Exploracion
Plan Geologico Minero Exploracion
P M jo Ambi Explor
Ficha Descripcion del Tramite
Formulario Solicitud Explotacion
D Tacié T
Guia Participacién Ciudadana
Guia Metodolodgica para Planes de Cierre de Minas
o Concesion Minera | Planti P lerr Mi Misional Tramite
de Explotacion Formato Memoria Descriptiva Planta de Beneficio presencial
Formato Fualuacion Impacto Social Explotacion
Formato Plan y Proyecto de Inuersiéon Minima
Formato Planes de Contingencia
Formato Resultados de Exploracion
For Pr Viabili Ex
Ficha Descripcion del Trdmite
Formulario Solicitud Beneficio
3 Concesion Mipera Declaracion Jurada Misional Tramite
de Beneficio Guia Participacién Ciudadana presencial
For M Tia Descriptiua P B fici
Formato Fualuacion Impacto Social Beneficio
- Ficha Descripcion del Tramite -
Comercializador = — —— : . Tramite
4 de Minerales For L L zador de Miner Misional ial
Formato Certificaciéon de Procedencia de Minerales presencia
Ficha Descripcion del Tramite
Permiso de For Ti icitud-Permi P na Mineria M
Pequena Mineria Declaracion Jurada Tramite
5 metdlica, de Formato Memoria Descriptiva Pequeia Mineria Misional .
gemas o piedras For P fe T presencial
preciosas Guia Metodoldgica para Planes de Cierre de Minas
Plantilla de Planes de Cierres de Minas
Modificacion de | Ei Descripcid Trami Tramite
6 Minerales (Adicion | Formulario Solicitud de Modificacion de Minerales Misional .
o Sustitucion) Formato Estudio de Factibilidad Nuevas Sustancias presenmal
Modificacion de | Ei Descripcic Trami Tramite
7 Concesién Minera | Formato Declaracion Jurada Misional )
a Permiso Minero Formulario Solicitud Modificacion de Concesion Minera a Permiso Minero presencial



https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-Exploracion.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.-Formato-Declaracion-Jurada-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/4.Formato-Notificacion-a-Municipalidad-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Guia-Participacion-Ciudadana.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Plan-de-Socializacion-Exploracion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Plan-Geologico-Minero-Exploracion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Plan-de-Manejo-Ambiental-Exploracion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-Explotacion-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.Formato-Declaracion-Jurada.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Guia-Participacion-Ciudadana.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V_1_0_Guia_Metodologica_para_Planes_de_Cierre_de_Minas_INHGEOMIN-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V_1_0_Plantilla_de_Planes_de_Cierres_de_Minas_INHGEOMIN_FR_GU_01-1.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Memoria-Descriptiva-Planta-de-Beneficio-1.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Evaluacion-Impacto-Social-Explotacion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Plan-y-Proyecto-de-Inversion-Minima.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Planes-de-Contigencia.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Resultados-de-Exploracion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Proyecto-Viabilidad-Explotacion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/06/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-de-Solicitud-Beneficio.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.-Formato-Declaracion-Jurada-1-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Guia-Participacion-Ciudadana-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Memoria-Descriptiva-Planta-de-Beneficio.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Evaluacion-Impacto-Social-Beneficio.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.Formulario-de-Solicitud-Comercializador-de-Minerales-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.Formato-Certificacion-de-Procedencia-de-Minerales-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite-3.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.Formulario-Solicitud-Permiso-de-Pequena-Mineria-Metalica-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.Formato-Declaracion-Jurada-2.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Memoria-Descriptiva-Pequena-Mineria.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V.-1.0-Formato-Plan-de-Gestion-de-Seguridad-y-Salud-Ocupacional.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V_1_0_Guia_Metodologica_para_Planes_de_Cierre_de_Minas_INHGEOMIN.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V_1_0_Plantilla_de_Planes_de_Cierres_de_Minas_INHGEOMIN_FR_GU_01.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1-Ficha-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-de-Modificacion-de-Minerales-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Estudio-de-Factibilidad-Nuevas-sustancias.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/03/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/03/3.-Formato-Declaracion-Jurada-1-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-Modificacion-de-Concesion-Minera-a-Permiso-Minero-2.pdf

DUPAI

Geologia y Minas

htps://inhgeomin.gob.hn/modernizacion-administrativa/ INHGEOMIN
Documento Unico de Procedimientos Administrativos
Forma de
No Nombre del Recursos asociados para realizar la gestién Tipode | accedera
) tramite (haga click en cada item para acceder al documento) Tramite la
gestion
Modificacion de | Ficha Descripcion del Trdmite
Concesién Minera
g | @ Permiso de Misional Tramite
Mineria Artesanal | Formulario Solicitud Modificacién de Concesion Minera a Permiso Minero presencial
o Pequena Mineria
No Metdlica
Cesion o | Ficha Descripcion del Tramite
Transferencia de | For Ti iCi ién o Transferenci i Miner L Tramite
= Concesiones Misional ial
- Formato Declaraciéon Jurada presencia
Mineras
Ficha Descripcién del Tramite
Adjudicacic')n de | Formulario Solicitud de Adjudicacién de Area Pequefia Mineria No Metdlica . Tramite
10 | Area _para Misional l
Pequefa Mineria | Declaracion Jurada presencia
No Metdlica
Adjudicacién  de Ficha Descripcion del Tramite Tramite
11 | Area para Mineria | Formulario Solicitud de Adjudicacion de Area Misional ;
Artesanal Declaracion Jurada presencial
Convuenio de | Ficha Descripcion del Tradmite
Entendimiento For Ti ici
para la | Formato Declaracion Jurada Tramite
12 | exploracion o Misional )
explotaciéon de o . presencial
minerales en dreds Formato Propuesta Tecnica Areas Especiales
especiales
Ampliacién de | Ficha Descripcién del Tramite
Areas de - Tramite
e Concesiones i o PFi i A i i Misional i
For T Modif Areas Miner presencial
Mineras
Reduccién de | Fi Descripcid Tr
i Areas de , Misional Tramite
Concesiones Formulario Solicitud de Modificacién de Areas de Concesiones Mineras presencial
Mineras
Suspension Ficha Descripcion del Tramite
15 Tempor.al de Formulario Solicitud de Suspension Temporal de Operaciones Mineras Misional Tramlt?
Operaciones presencial
Mineras Formato de Justificacion de Suspensién de Operaciones Mineras
Extincion de | Ficha Descripcion del Tramite
qe | Derechos Mineros oo ario Solicitud-Extincion de Derechos Mineros Misional Tramlt?
por Renuncia del presencial
Titular Formato Justificacion por Renuncia del Titular
Modificacion de Ficha de descripcion del tramite A o
17 Plan de Cierre de | Formulario de Modificacion de Plan de Cierre- Permisos pon/ Tramlt?
Permisos Mineros . -~ - ) operativo presencial
Formato Informe Modificacion de Plan de Cierre- Permisos



https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-3.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-Modificacion-de-Concesion-Minera-a-Permiso-Minero.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-2.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-de-Cesion-o-Transferencia-de-Concesiones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.-Formato-Declaracion-Jurada-1-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.Formulario-Solicitud-de-Adjudicacion-de-Area-Pequena-Mineria-No-Metalica.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.Formato-de-Declaracion-Jurada-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite-1-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.Formulario-Solicitud-de-Adjudicacion-de-Area-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.-Formato-de-Declaracion-Jurada-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/03/8.-.Solicitud-de-Convenio-de-Entendimiento-para-la-exploracion-o-explotacion-de-minerales-en-areas-especiales.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.Formulario-Solicitud-de-Convenio-de-entendimiento-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/3.Formato-Declaracion-Jurada-4.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Propuesta-Tecnica-Areas-Especiales-1.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-1-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-de-Modificacion-de-Areas-de-Concesiones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-1-2.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-de-Modificacion-de-Areas-de-Concesiones-Mineras-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Tramite-1.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-de-Suspension-Temporal-de-Operaciones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-de-Justificacion-de-Suspension-de-Operaciones-Mineras.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.Ficha-Descripcion-del-Tramite-5.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Solicitud-Extincion-de-Derechos-Mineros.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-Justificacion-por-Renuncia-del-Titular.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Modificacion-de-Plan-de-Cierre-Permisos.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Informe-Modificacion-Plan-de-Cierre-Permisos.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Modificacion-Plan-de-Cierre-Permisos.xlsx
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https://inhgeomin.gob.hn/modernizacion-administrativa/ I N H G EO M I N
Documento Unico de Procedimientos Administrativos
R iad lizar la gesti Tipode | Formade
No. Nombre del tramite ecursc_:s asocia IOS para reatizar ta gestion PO ¢ acceder a
(haga click en cada item para acceder al documento) Tramite o
la gestion
L . Ficha de descripcion del tramite
Modificacion de Plan de == 100 de Modificacion de Plan de Cierre- Concesiones Apoyo/ Tramite
18 Cierre de Concesiones — — - . .
Mi Formato Informe de Modificacion de Plan de Cierre- operativo presencial
ineras )
Concesiones
Certificado de | Fi Tipeid ife
19 Cumplimiento Progresivo | Formulario de Solicitud Certificado de Cumplimiento Apoyo/ Tramite
del Plan de Cierre en | Progresi P ierr i Miner operativo presencial
Concesiones Mineras
Certificado de | Ficha de descripcion del tramite
5o | Cumplimiento Progresivo | Formulario de Solicitud Certificado de Cumplimiento Apoyo/ Tramite
del Plan de Cierre en | Progresivodel Plan de Cierre en Permisos Mineros operativo presencial
Permisos Mineros
Aprobacién de Ficha de descripcion del tramite
o Cronograma de Cierre E?errrrrl:::qno de solicitud de Certificado de Cumplimiento de Apoyo/ Tramite
final 'y Post-cierre de Formato de Notificacion Cese de Operaciones Mineras oPeratiVO presenCial
Concesiones Mineras rofmato de RoLITicaclon Lese de UPErdclones HINErds
Municipalidades-Autoridad Ambiental
Normativa Técnica de Ficha de descripcion del tramite
22 | Bancos de Materiales No Ear - Cerf .T. 5 - M - L No M S Apoyg/ Tramltg
- Formulario- Solicitud Normativa Técnica Bancos de Materiales operatwo presenc|a|
Metdlicos No Metdli
No Metalicos
Normativa Técnica Ficha de descripcion del tramite
. Formato- Perfil Técnico Desazoluamiento y obras control de Apoyo/ Tréamite
23 | Desazolvamiento y obras inundaciones ) ial
control de inundaciones — - — - operativo presencia
Formulario - Solicitud de Normativa Tecnica Desazoluamiento
F' e p
na Autorizacién para Guia Técnica para Muestreo de Metales Preciosos Apoyo/ Tramite diaital
Exportacion de Minerales | Video tutorial para realizar la gestion operativo ramie digrta
Link T4 i
Ficha de descripcion del tramite Apovo/
25 | Denuncia Minera Video tutorial para realizar la gestion P )f[ Tramite digital
Link de acceso al tramite digital operativo
Formalizacion de Grupos | Ficha de descripcion del tramite Apoyo/ L
26 | . . . —— ) Tramite digital
e Mujeres Mineras Link de acceso al tramite digital operativo
= ol -
Formato de Conuenio Marco Apovo/
27 | Acuerdo de Cooperacion Formato de Memorando de Entendimiento P y, Tramite digital
Vi T o realizar operativo
Link de acceso al tramite digital
Ficha de descripcion del tramite
Consulta Catastral de : Apoyo/ s
28 Areas For Tio Tabla T i Tramite digital
Link de acceso al tramite digital operativo
Declaracion Anual Ficha de descripcion del tramite
: For rio Tramite DAC - ' Explor Apoyo/ Tramite
29 | Consolidada- Formulario Tramite DAC - Concesiones Explotacion i ial
Concesiones operativo presencia

Formulario Tramite DAC - Concesiones Beneficio



https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Modificacion-Plan-de-Cierre-Concesiones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Modificacion-Plan-de-Cierre-Concesiones.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Informe-Modificacion-Plan-de-Cierre-Concesiones.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Informe-Modificacion-Plan-de-Cierre-Concesiones.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Cumplimiento-Progresivo-de-Cierre-Concesiones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Cumplimiento-Progresivo-de-Cierre-Concesiones-Mineras.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Cumplimiento-Progresivo-de-Cierre-Concesiones-Mineras.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Certificado-de-Cumplimiento-Cierre-Progresivo-Permisos.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Certificado-de-Cumplimiento-Cierre-Progresivo-Permisos.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Certificado-de-Cumplimiento-Cierre-Progresivo-Permisos.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/10/Ficha-de-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Aprobacion-Cronograma-Cierre-final-y-Post-cierre-Concesiones1.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Aprobacion-Cronograma-Cierre-final-y-Post-cierre-Concesiones1.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Notificacion-Cese-de-Operaciones-Municipalidades-Autoridad-Ambiental.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Notificacion-Cese-de-Operaciones-Municipalidades-Autoridad-Ambiental.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Normativa-Tecnica-Bancos-de-Materiales-No-Metalicos.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Perfil-Tecnico-Bancos-de-Materiales-No-Metalicos.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Solicitud-Normativa-Tecnica-Bancos-de-Materiales-No-Metalicos.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Solicitud-Normativa-Tecnica-Bancos-de-Materiales-No-Metalicos.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Ficha-Tramite-Normativa-Tecnica-Desazolvamiento-y-obras-control-de-inundaciones.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Perfil-Tecnico-Desazolvamiento-y-obras-control-de-inundaciones.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formato-Perfil-Tecnico-Desazolvamiento-y-obras-control-de-inundaciones.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/08/Formulario-Solicitud-de-Normativa-Tecnica-Desazolvamiento.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/08/Autorizacion-de-Exportacion-de-Minerales-INHGEOMIN..pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Guia-Tecnica-para-Muestreo-de-Metales-Preciosos.pdf
https://youtu.be/e49jPXmp3XY
https://seceh.centrex.hn/Inicio.aspx
https://drive.google.com/file/d/1990wQxhH6-rdi5VvwYW3QLGRF5RaModY/view?usp=sharing
https://youtu.be/Pu60WYKjE6U
https://inhgeomin.gob.hn/contact-us/
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Tramite-Formalizacion-de-Empresas-Mujeres-DUPAI-21.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Tramite-Acuerdo-de-Cooperacion-DUPAI-AC-FC-22.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-de-Convenio-Marco-DUPAI-AC-FR-1.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/11/V-1.0-Formato-de-Memorando-de-Entendimiento-DUPAI-AC-FR-2.docx
https://youtu.be/jEfB8sl9kzg
https://inhgeomin.gob.hn/contact-us/
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Ficha-de-Descripcion-del-Tramite.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Formulario-Tabla-de-Coordenadas.xlsx
https://inhgeomin.gob.hn/contact-us/
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Ficha-Tramite-DAC-Concesiones-Mineras.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Formulario-DAC-Concesiones-Exploracion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Formulario-DAC-Concesiones-Explotacion.docx
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Formulario-DAC-Concesiones-Beneficio.docx

https://inhgeomin.gob.hn/modernizacion-administrativa/
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Documento Unico de Procedimientos Administrativos

Geologia y Minas
INHGEOMIN

R iad lizar la gestis Tipode | rormade
No. Nombre del tramite ecursos asoclacos para realizarfa gestion - acceder a
(haga click en cada item para acceder al documento) Tramite AR
la gestion
Declaracion Anual | Ficha de descripcion del tramite Apoyo/ Tramite
30 : . - - T . .
Consolidada- Permisos Formulario Tramite DAC - Pequeia Mineria operativo presencial
Pagos en linea - POS Virtual | Video tutorial para realizar la gestion
31 | de obligaciones y tasas por Link de qcceso al trdmite digital Apoth/ Tramite digital
servicios Operativo
Ficha de descripcion del tramite Evaluacién/se
32 | Informacién Publica Video tutorial para realizar la gestion . Tramite digital
. . guimiento
Link altr
- . Ficha de descripcion del tramite ol
Peticiones, Quejas, . - - — Evaluacion/se e
33 | pheclamos v Sugerencias Video tutorial para realizar la gestion imient Tramite digital
y-ug Link de acceso al tramite digital guimiento
R iad d L . Forma de
No. Nombre del servicio ecurso_s asocia ’OS para acceder at servicio acceder al
(haga click en cada item para acceder al documento) -
serviclo
Ficha de descripcion del servicio
34 | Capacitaciones Virtuales Formulario Capacitaciones Virtuales C e
Servicio digital

Video tutorial para realizar la gestion

35 S ?nclel;fltlségicgsmbtentales Y | Tarifas y métodos disponibles Servicio presencial
Impresién de Documentos
36 T Cortifiencion fantfasycondiciones de mpresion Servicio presencial
Certificaciones P

- Impresién de Mapas



https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Ficha-Tramite-DAC-Permisos-Mineros.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2022/07/Formulario-DAC-Pequena-Mineria.docx
https://youtu.be/ZyNzh48tPz8
https://tgr1.sefin.gob.hn/tgr1/tgr
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/Ficha-Descricion-del-Servicio.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=BRubX0sfDSE
https://sielho.iaip.gob.hn/solicitud/solicitante/registrar/
https://drive.google.com/file/d/1dSnf1LKY4V76sXQt4XHCE3Hzr_bjACS_/view?usp=sharing
https://youtu.be/gaVVkkdKpqM
https://inhgeomin.gob.hn/contact-us/
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/1.-Ficha-Descripcion-del-Servicio-.pdf
https://inhgeomin.gob.hn/wp-content/uploads/2021/01/2.-Formulario-Capacitaciones-Virtuales.pdf
https://youtu.be/oBMFKFCWU_Q
https://drive.google.com/file/d/1DWVW7qEwYV1bAq3G4IiuBgdqqTOSSkm-/view?usp=sharing
https://inhgeomin.gob.hn/services/

o D l ' p A I Geologia y Minas
https://inhgeomin.gob.hn/modernizacion-administrativa/ I N H G EO M I N

Documento Unico de Procedimientos Administrativos

CANAL DE CAPACITACIONES

Conozca paso a paso como iniciar una gestion y los documentos necesarios para acceder a
un tramite o servicio de la mano del personal técnicoy legal altamente capacitado. Acceda
a las sesiones en nuestro canal de Youtube: https://bit.ly/3JNIJ20 thaga click en el link para acceder al contenido)

Tramites Presenciales

Permiso de Pequefia Mineria
Metalica, Gemas o Piedras Preciosas

Glga. Josiela Sanchez

Unidad de Mineria Artesanal y
Pequefia Mineria (MAPE)
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Presentacion del Tramites Presenciales
Convenio de Entendimiento para la Exploracién o

Documento Unico [
de Procedimientos
Administrativos del
INHGEOMIN ‘

Ing. Claudia Torres
Unidad de Investigacion
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Martes 16 de febrero 2:00 PM

Ing. Nereida Gonzalez
Unidad de Modernizacién

modernizacion@inhgeomin.gob.hn O

Contiene las bases para transitar al Gobierno Digital
Viernes 22 de enero 10:00 AM -

Tramites ciales Tramites Digitales

Modificacion de Minerales
(Adicién o Sustitucion)

Tramites Presenciales

Concesién Minera de Explotacion

Ing. Sergio Montoya
Minas y Geologia
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Martes 23 de febrero 2:00 PM

Autorizacion de Exportacién de
Minerales

Lic. Arody Guevara
Fiscalizacién Minera
moder ion@i in.gob.hn

Ing. Libni Gémez
Minas y Geologia
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Martes 9 de marzo 2:00 PM

s (%) ‘

—>

a
Sustitucion .'\
S P

Tramites Presenciales

Martes 23 de marzo 2:00 PM

Trémites Presenciales

Modificacion de Concesién
Minera a Permiso Minero
Abg. Eduardo Andrade
Unidad Legal
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

s 25 de febrero 2:00 PM -
A al y er

Transformacién de una Concesién

\ ) Concesion de explotacion metalica % S
u ’ ot e " i . pre que A== o Minero de Pequefia
Titulo Mineca a Traserie # a es : N 3 S -—°. - 8k 2 [ i fo

Tramites Presenciales

Cesion o transferencia

de Concesiones Mineras Ampliacién de Areas de Concesiones

Mineras

Ing. Jendry Abrego
Registro Minero y Catastral
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Abg. Christian Matamoros
Unidad Legal
modernizacion@inhgeomin.gob.hn

Jueves 18 de marzo 2:00 PM

i

Tramites exclusivos para los Gobiernos Municipales

Adjudicacién de Area para
Pequeiia Mineria No
Metalica

Tramites Presenciales

Concesién Minera de
Beneficio

Tramites exclusivos para (os Gobiemos Municipales

Adjudicacién de Area
para Mineria Artesanal

Abg. Danilo Leén
Secretario General

modernizaci in.gob.hn

Ing. Ana Lozano
Ambiente y Seguridad
modernizacion@inhgeomin.gob.hn Secretarfa General

Jueves 18 de febrero 2:00 PM B modernizacion@inhgeomin.gob.hn
(RN e ———

Abg. Lili Umafa

e febrero 2:00 PM

|
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DUPAI

Documento Unico de Procedimientos Administrativos

HISTORIAL DE CAMBIOS

Se informa a la ciudadania que en aplicacion del Acuerdo INHGEOMIN No. 22/11/2020 en el |l
Trimestre del ano 2022 se realizaron los siguientes cambios en la version 1.2 del DUPAL.

Tabla 4. Historial de cambios DUPAI

i ) Responsable del
versio Item del cambio Cambio realizado Motivo del cambio cambio Fecha .del
n cambio
1.0 Todo el documento Creacion del Documento Creacidén del Documento Direccidn Ejecutiva 8/12/2020
Seccion de tramites y seruicios | Se incluyeron los servicios y tramites Tmn;formamon ) de Unidad de
; s tramites presenciales a T 12/11/2021
en linea digitalizados o Modernizacion
digitales
) . Transformacion de .
1.1 Inuent_arlo de tramites y Inclusién de 5 nuevos tramites y servicios tramites presenciales a Umdqd d?. 12/11/2021
servicios S Modernizacion
digitales
Inventario de tramites Inclusién  de accesos directos a | Para facilitar el acceso a Unidad de
L Y documentos digitales (formatos, guias, | documentos de los R 12/11/2021
seruicios . ’ . Modernizacion
plantillas, formularios) usuarios.
Simplificacion y
Inuentario de tramites y | Inclusidénde 12 nuevos tramitesy seruvicios dqcumentamon de Unidad de
L . o tramites de R 12/8/2022
seruicios simplificados . Modernizacion
apoyo/operativos y de
seguimiento
Simplificacion y
Inventario de trdmites y | Inclusidon de 32 nueuvos documentos dgcumentacton de Unidad de
L . X . tramites de R 12/8/2022
servicios (formatos, guias, plantillas, formularios). . Modernizacién
apoyo/operativos y de
seguimiento
. L Transformacion de .
Inuentlarto de tramites y Inclusién de un tramite digital tramites presenciales a Umdqd d?. 12/8/2022
seruicios . Modernizacion
digitales
. Aplicacion de tipografia, y aplicacion
de Linea Grafica Gobierno de la
Republica.
. Aplicacion de codificacion de la V1.0
19 Politica de Control y Registro de
: Documentos UDEM-CRD-PT-01
. Se adicionaron las secciones de:
Canal de capacitaciones/Lugares y
horarl9§ deatencion. , Adaptacion de formatos
. Se adicionaron nuevas fotografias ) .
de los productos estratégicos alos nuevos lineamientos
Todo el documento : p , - 9 o de la Linea Graficay V1.0 Unidad de 12/8/9022
¢ Se elimind la seccion delntroducctqr} Politica de Control vy Modernizacion
y Antecedentes, en su lugar se mouio Registro de Documentos
la seccion .de Deﬂnlct.on. del UDEM-CRD-PT-01
Documento Unico de Procedimientos
Administrativos.
. Se movuieron de secciones al final del
documento las tablas de: Aprobacién
y contenido general del DUPAI,
Historial de cambios DUPAI.
. Se anexd al final del documento la
publicacién en el diario Oficial La
Gaceta.
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Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 8 DE DICIEMBRE DEL 2020

No. 35,453

Instituto Hondureno de
Geologia y Minas
INHGEOMIN

[ ACUERDO INHGEOMIN No. 22/11/2020 j

INSTITUTO HONDURENO DE GEOLOGIA Y
MINAS “INHGEOMIN”. Tegucigalpa, municipio del
Distrito Central, treinta de noviembre del afio dos mil

veinte.

CONSIDERANDO (01): Que mediante Decreto No.
255-2002 de fecha seis de agosto del afio dos mil dos y
publicado en el Diario Oficial La Gaceta el diez de agosto
del afio dos mil dos, se cred la Ley de Simplificacion
Administrativa, la cual establece en su articulo 6 que
todo o6rgano del Estado tiene la obligacion de realizar
permanentemente diagnosticos y analisis sobre los
diferentes tramites y procedimientos administrativos
que deban seguirse en sus dependencias, a fin de
disefiar medidas de simplificacion las cuales deberan ser

adoptadas de acuerdo a los objetivos de la presente Ley.

CONSIDERANDO (02): Que mediante Decreto

Legislativo No. 238-2012 de fecha veintitrés de enero

del afno dos mil trece y publicado en el Diario Oficial
La Gaceta el dos de abril del ano dos mil trece, se cred
la Ley General de Mineria, la cual entrard en vigencia
veinte dias después de su publicacion, es decir a partir
del veintitrés de abril del afio dos mil trece y mediante
Acuerdo Ejecutivo No. 042-2013 de fecha dos de agosto
del afno dos mil trece publicado en el Diario Oficial La
Gaceta, el cuatro de septiembre del afio dos mil trece, se

aprueba el Reglamento de la Ley General de Mineria.

CONSIDERANDO (03): Que de conformidad a lo
establecido en el articulo 3 de la Ley General de Mineria,
el Estado debe garantizar que los procedimientos mineros
responden a los principios de legalidad, transparencia,
certeza, simplicidad, publicidad, uniformidad, eficiencia,

participacion ciudadana, simultaneidad y sostenibilidad.

CONSIDERANDO (04): Que el Instituto Hondurefio
de Geologia y Minas “INHGEOMIN”, ejerce sus
funciones con independencia técnica, administrativa
y presupuestaria, esta facultado de la capacidad legal
necesaria para emitir los actos, celebrar contratos y

comparecer ante los Tribunales de la Republica, todo

ello en el ejercicio de su competencia.

A TER
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CONSIDERANDO (05): Que mediante Decreto
Legislativo No. 266-2013 de fecha dieciséis de diciembre
del afio dos mil trece y publicado en el Diario Oficial La
Gaceta el veintitrés de enero del ano dos mil catorce, se
cred la Ley para Optimizar la Administracién Publica,
Mejorar los Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de
la Transparencia en el Gobierno, cuyo principio establece
que, la administracidon centralizada y descentralizada
requiere de mecanismos mas agiles para responder a los
requerimientos de los administrados a efecto de prestar
los servicios publicos de la mejor manera posible en el

marco de la ley.

CONSIDERANDO (06): Que el articulo 3 del Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Competencias del Poder
Ejecutivo del Republica de Honduras senala que: “La
actividad y funcionamiento de la Administracion Publica
esta sujeta a los principios de legalidad, responsabilidad,
eficiencia, racionalizacion, coordinacion y simplificacion.
El principio de eficiencia significa que la actividad
administrativa debe procurar la satisfaccion oportuna del
interés general, haciendo un aprovechamiento 6ptimo

de los recursos disponibles. En virtud del principio de

simplificacion, los tramites administrativos internos deberan
disefiarse con criterios de eficiencia y racionalizacion,
evitdindose actuaciones innecesarias para asegurar la

finalidad perseguida.

CONSIDERANDO (07): Que la Ley de Simplificacion
Administrativa establece en su articulo 2 que el proceso
de simplificacion administrativa tiene como objetivos
especificos: 1) ... 2) ... 3) ... 4) Eliminar la arbitrariedad
en la toma de decisiones mediante la difusion amplia y
oportuna de los procedimientos y tramites administrativos,
con la finalidad de evitar la exigencia de requisitos

indebidos, alteracion de tramites y plazos legalmente

establecidos.

CONSIDERANDO (08): Que la Ley de Simplificacion
Administrativa establece en su articulo 5, que todo
organo del Estado, debera contar con los mecanismos
o instrumentos idoneos para informar al publico sobre:
1) Los distintos tramites y gestiones que se realicen en
sus dependencias, asi como formularios e instructivos
necesarios para evacuar dichos tramites; y, 2) Los lugares

en que puedan efectuarse los pagos por cobros oficiales,
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las modalidades y montos aplicables a dichos tramites
y gestiones. De igual manera, deberan informar acerca
de las leyes y reglamentos aplicables a cada trdmite o
gestion, asi como las demés disposiciones legalmente

adoptadas y que deban observarse.

CONSIDERANDO (09): Que a fin de dar cumplimiento
al articulo 6 de la Ley de Simplificacion Administrativa, la
Autoridad Minera ejecuto el Proyecto de Documentacion
de Procesos, Simplificacion Administrativa y Agilizacion
de Tramites, que permitid implementar acciones de
simplificacion a fin de volver los tramites mas simples,
evitar pasos innecesarios o duplicados, acortando
los tiempos de los procedimientos y generando los
formularios, plantillas, formatos, fichas y demas
documentos que orienten y faciliten las peticiones de

los usuarios.

CONSIDERANDO (10): Que el Reglamento Sobre
Gobierno Electronico senala en sus articulos 23, 24,
25 y 34 que para avanzar hacia el Gobierno Digital es
imperativo que las instituciones del Poder Ejecutivo

procedan a identificar, clasificar, inventariar y priorizar

los tramites y servicios brindados a los usuarios, con
el detalle de pasos, requisitos, plazos, formularios
y formatos; siendo esto el primer paso para iniciar
la transicion a los Procedimientos Administrativos
Electronicos que seran alojados en la plataforma web del
Sistema Integrado de Facilitacion, Interaccion Logistica

y Administracién de Servicios (SIN+FILAS).

CONSIDERANDO (11): Que es necesario que el
INHGEOMIN facilite a los ciudadanos un documento
que concentre todos los tramites y servicios ofrecidos y
que su vez se detallen los pasos a seguir, costos, plazos

y documentos necesarios para realizar sus gestiones.

CONSIDERANDO (12): Que segun articulo 101 de la
Ley General de Mineria, son atribuciones del Director
c) ....d) Aprobar manuales e

Ejecutivo a) ... b) ...

instructivos técnicos para la implementacion de la Ley.

CONSIDERANDO (13): Que mediante ACUERDO
No. 208-2018, el Secretario Privado y Jefe del Gabinete

Presidencial con Rango de Secretario de Estado, nombro

al ciudadano AGAPITO ALEXANDER RODRIGUEZ
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ESCOBAR en el cargo de Director Ejecutivo del Instituto

Hondurefio de Geologia y Minas, efectivo a partir del

trece de septiembre del afio dos mil dieciocho.

CONSIDERANDO (14): Que los actos de los 6rganos

de la Administracién Publica adoptaran la forma de

Decretos, Acuerdos, Resoluciones o Providencias.

CONSIDERANDO (15): Que se emitiran por Acuerdo

las decisiones de caracter particular que se tomaren fuera

de los procedimientos en que los participantes intervengan

como parte interesada y los actos de caracter general que

se dictaren en el ejercicio de la potestad reglamentaria.

La motivacion en estos actos estard precedida por la

designacion de la autoridad que los emite y seguida por

la formula “ACUERDA”.

CONSIDERANDO (16): Que los Acuerdos, resoluciones

y providencias seran firmadas por el titular del 6rgano que

los emite y autorizados por el funcionario que indiquen

las disposiciones legales.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo del Instituto Hondurefio de Geologia

y Minas “INHGEOMIN?, en uso de las facultades que
la Ley le confiere y en aplicacion de los articulos: 321
y 323 de la Constitucion de la Republica; 7, 8, 30, 41,
42,43, 44, 45, 116, 118 y 122 de la Ley General de la
Administracion Publica; 1, 2, 3, 4,5, 19,23,24,25y
26 de la Ley de Procedimiento Administrativo; 2, 5
y 6 de la Ley de Simplificacion Administrativa; 3, 27
del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
Competencia del Poder Ejecutivo; 3, 96, 97, 99, 101
inciso d) y 113 de la Ley General de Mineria; 4 y 5 del
Reglamento de la Ley General de Mineria; 23, 24 y

25y 34 del Reglamento Sobre Gobierno Electronico.

ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el Documento Unico de
Procedimientos Administrativos del Instituto Hondurefio
de Geologia y Minas “INHGEOMIN” (DUPAI),
constituido como un documento de gestion publica que

compila de manera homogénea, el conjunto de tramites

| 22 [N



Seccion A Acuerdos y Leyes

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 8 DE DICIEMBRE DEL 2020

No. 35,453

administrativos y servicios exclusivos que ofrece el
Instituto Hondurefio de Geologia y Minas. E1 DUPAI
cumple el principio de derecho a la transparencia en el
proceso, con el fin de que los ciudadanos cuenten con
suficiente informacion y en igualdad de condiciones
cuando realicen sus gestiones. Este documento precisa
los tiempos, etapas, requisitos, base legal, costos de
tramitacion, unidades que intervienen en la evaluacion,
plazos, recursos procedentes, los tramites y servicios de
evaluacion previa o de aprobacion automatica, los lugares
para la atencion al ciudadano y canales de atencion de
consultas, especificara si es necesario o no la intervencion
de apoderado legal y finalmente las fichas, formatos,
formularios, instructivos y documentos conexos que
el usuario necesita para realizar una peticion ante la

institucion.

SEGUNDO: El DUPAI es un documento de consulta y
aplicacion interna y externa, con la finalidad de brindar
servicios mas agiles y reducir la discrecionalidad, para
lo cual habrd de considerarse los requisitos, flujos y
documentos detallados en las fichas respectivas, las

cuales mantienen su sustento legal, salvo que exista un

cambio en la legislacion o por disposicion de la Direccion
Ejecutiva, en cuyo caso la Unidad de Modernizacion debe
niciar sin mas dilacidn, con la actualizaciéon o creacion

de los documentos o procesos que correspondan.

TERCERO: A fin de mantenerse actualizado, el
DUPALI sera revisado anualmente y toda modificacion
que implique la creacién de nuevos procedimientos,
incremento de trdmites o requisitos, serd impulsada
por la Unidad de Modernizacion conjuntamente con
la Secretaria General quienes, ademads elaboraran las
metodologias e instrumentos necesarios para medir
niveles de satisfaccion de la ciudadania, con la finalidad
de mantener un documento actualizado que se ajuste
a los avances en materia legal y tecnoldgica que
permitan impulsar los Procedimientos Administrativos

Electronicos.

CUARTO: Una vez aprobado el DUPAI estara
disponible en la pagina web del Instituto Hondurefio de
Geologia y Minas “INHGEOMIN”, todo ciudadano
que realice tramites con el Instituto, debe hacer uso de

los formularios, formatos y plantillas cuyas versiones

A TER
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vigentes y actualizadas seran las disponibles en dicho

portal web.

QUINTO: La vigencia del presente Acuerdo es de
ejecucion inmediata y debe ser publicado en el Diario

Oficial La Gaceta.

SEXTO: Transcribir el presente Acuerdo a la Gerencia
Administrativa de la Institucion para que realice las
acciones pertinentes para la publicacion del mismo en
el Diario Oficial La Gaceta y demas efectos legales

correspondientes.

AGAPITO ALEXANDER RODRIGUEZ
ESCOBAR

DIRECTOR EJECUTIVO

FRANCISCO DANILO LEON ENAMORADO

SECRETARIO GENERAL

A
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‘GOB[ERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS
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EMPRESA NACIONAL
DE ARTES GRAFICAS
ENAG
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